Zaktadanie skrzynki do e-doreczen Adres Doreczen Elektronicznych (ADE) przez komornikow
sgdowych.

Pod adresem https://edoreczenia.gov.pl/ dostepna jest mozliwosc¢ zatozenia skrzynki dla komornika
sgdowego.

Po zalogowaniu sie do serwisu (logowanie weztem krajowym — np. profil zaufany, mobywatel,
eDowadd)

pojawi sie nastepujgcy ekran:

Jak dziatajg e-Doreczenia?

Bezpiecznie wysyta] i odbieraj korespondencje ze swoich skrzyneak.

Coto 53 e-Doreczenia? (&

g e-Doreczenia to elekironiczny odpowiednik listu poleconego.

Gdy otwierasz wiadomosC pierwszy raz, urzad otrzymuje potwierdzenie
doreczenia.

1esli nie otworzysz nowej wiadomaosd, to po 14 dniach zostaje uznana
-‘14

za doreczong. Wiedy urzad tez dostaje potwierdzenie.

&~ W skrzynce do e-Doreczen mozesz wysytad i odbierac korespondencje

IIIR od urzedow w Polsce. W przysztosc ustuga zastapi skrzynke ePUAP.



https://edoreczenia.gov.pl/

Po kliknieciu klawisza ,,zt6z wniosek” przeniesie nas na strone wyboru

Dla kogo zglaszasz wniosek?

(@ Dla siebie

() Dlainnej osoby lub podmiotu

Dla kogo bedzie zakladany adres do e-Doreczen?
i::- Dla obywatela (osoby fizyczne)

() Dla osoby wykonujgcej zawdd zaufania publicznego

(@ Dla komornika

e

Wybieramy opcje ,,Dla siebie” i Dla kogo bedzie zaktadany adres do e-Doreczen?
Wybieramy opcje ,,dla komornika”

Podajemy dane komornika

- Imie, nazwisko, PESEL (wypetnia system)

- REGON,

- Petng nazwe kancelarii

Uwagal! . (kropka) jest znakiem niedozwolonym. W przypadku sgdéw ,,dla m. st. Warszawy” nalezy
kropke zmienié na spacje lub skrétéw ,w Ostrowcu Sw.” Nalezy uzyé petnej nazwy sadu tj. ,w
Ostrowcu Swietokrzyskim”

- adres email kancelarii przyktadowo

miasto@komornik.pl

miasto.nazwisko@komornik.pl



mailto:miasto@komornik.pl
mailto:miasto.nazwisko@komornik.pl

Twoje dane

Imig Mazwisko
r ] .
Mumer PESEL Numer REGOM *
7
N *

Tytut komornika *

‘ kKomornik Sgdowy przy Sadzie Rejonowym w Miasto Imie Mazwisko Kancelaria Komorn *

Adres e-mail
Adres e-mail * Potwierdz adres e-mail *
‘ miasto.nazwisko@komaornik.pl * H miasto.nazwiskd@komnrnik.pl x

Nastepnie wypetniamy dane adresu fizycznego (nalezy wypetni¢ nazwe i wybrac pozycje z listy
podpowiadanej przez kreatora rejestracji)



Siedziba komornika *

Pafstwo *

‘ POLSKEA

Wojewddziwo *

Powiat *

Gmina =

S | Tiasto)

MigjscowosE *

Kod pocztowy *

L

Ulica *

Ul.

[ ] Miejscowasé nie ma ulicy

NWumer domu * Mumer lokalu

i i

Brak numeru lokalu

Adres do korespondencji *
(®) Taki sam jak siedziba komornika
() Inny adres

() skrytka pocztowa



Wskazujemy dane administratora skrzynki

Uwaga! Jezeli nie wskazujemy innego administratora pole pozostawiamy nie zazhaczone (mozna
dodac wiecej niz jednego) Nie mozna doda¢ administratora z takim samym adresem e-mail jak
zaktadanej przypisany do skrzynki ADE — spowoduje to odrzucenie wniosku.

|:| Diodzj siebie jako administratora

Dane administratora

Opracz wiasciciela skrzynka moze zarzadzad inna osoba - mozesz |3 tu wskazad jako
administratora.

Dodaj siebie jako administratora
Administratorzy

Imie i nazwisko Adres e-mail: PESEL /ID EU

T (Lo ormik. Edytuj
P . - A yeuj

B Anuluj

+ Dodaj kolejnego administratora

@ Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swdj wniosek. Mozesz
to zrobic za pomocs podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

Po przejsciu do kolejnego kroku pojawi sie podsumowanie danych do weryfikacji i mozliwos¢ podpisu
whniosku o zatozenie skrzynki do edoreczen. Podpisa¢ mozna podpisem zaufanym, osobistym eDO, lub
kwalifikowanym

Kod srodiowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwaga! |esli widzisz btedy na podgladzie dokumentu, wrac do edydji.

WROC DO USLUGI PODPISZ | WYSLIJ




Po wystaniu pojawi sie komunikat

Dziekujemy!
Twaj wniosek zostat wystany

Odbierze go:
MINISTERSTWO CYFRYZAC]!

Whniosek, informacje o jego statusie i ewentualnie przyczynie odrzucenia znajdziesz w module
Zarzzdzaj adresami do e-Doreczen.

Jesli wniosek zostanie odrzucany, poinfermujemy Cie o tym wiadomoscig na wskazany adres e-
mail.

Wroc do Twoich skrzynek

W menu twoje skrzynki status wniosku mozna sprawdzi¢ w sekcji

{51 Zarzgdzaj adresami do e-Dorgczen

Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczen Data ztozenia + Status

Rejestracja - 09.01.2024 @ W trakeie weryfikadji

Po utworzeniu skrzynki w sekcji twoje Skrzynki na stronie edoreczenia.gov.pl pojawi sie skrzynka
stuzbowa ktdrg nalezy aktywowac



Stuzbowe

i Komarnik =
FREEE < T

e-Doreczenia

Aktywuj skrzynke

lldAactanninna Tahia fnenhictal

Pojawi sie okno aktywacji w ktérej podany zostanie adres elektroniczny i nalezy podac adres email
kancelarii wskazany we wniosku o zatozenie skrzynki elektronicznej i zaznaczy¢ wymagane pole

Aktywuj skrzynke

Skrzynka jest nieaktywna. Aby odbierad | wysylad wiadomuosci, akbywu] ja.
sdres skrzynk: AE:PLIINGNGRNGEGEEE- 5
wizsciciel skrzynki: PRITEGNG—zN B

Wpisz adres e-mail do powiadomien o przychodzgcych wiadomoscdiach.

Powwierdz adres e-mail

|J I omornik.pl ‘ ‘ | = o mornik.pl

Regulamin swiadczenia ustug przez Operatora Wyznaczonego

W * Rozumiem, 2e na akoywng skraynke bede dostawad korespondenge elektroniczng
od urzeddw, ktdre majg adresy e-Doreczen. Dowiedz sig wiecej.

Anuluj | Aktywuj skrzynke

Po aktywacji pojawi sie komunikat, ze skrzynka zostata aktywowana

Widok skrzynki e-doreczen



€ Twoje skrzynki

(zmm)
P I—

Adres do e-Doreczed: ag:pL - - >5 ()
Twoja rola: Wiasciciel

i

& Odebrane D Nadawca Temat Data doreczenia

f
o)

T
& Wystane Brak

wiadomosdi
/ Robocze

W Usunigte Liczba wiadomadci na stronie:

= Watki

© Ustugi dodatkowe &
5 Uprawnienia

8 Ustawienia skrzynki

Zakfadanie skrzynki do e-doreczen zostato zakonczone.
Adres Doreczen Elektronicznych to: AE:PL-XXXXX-XXXXX-XXXXX-XX

X w wygenerowanym ADE to unikalna kombinacja cyfri liter

Po zakonczeniu zaktadania skrzynki do edoreczen nalezy przejs¢ do etapu zawarcia umowy z
Pocztg Polska.

1. Po aktywacji skrzynki z adresdw e-mail poczty polskiej — rejon sprzedazy
np.
edoreczenia.rsrzeszow@poczta-polska.pl
edoreczenia.rswarszawamiasto@ poczta-polska.pl

zostanie wystany do kancelarii formularz niezbedny do zawarcia umowy na ustug
PUH/PURDE $wiadczone przez Poczte Polska.
OSWIADCZENIE_PODMIOTU_PUBLICZNEGO_DANE_DO_FAKTURY.pdf

IIFormularz nalezy wypetni¢ elektronicznie i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym!!!!

Podpisany elektronicznie formularz odsytamy na adres wskazany w wiadomosci.

Po zakoriczeniu tego etapu mozliwe bedzie przejscie do kolejnego etapu co zostanie
udostepnione w kolejnej instrukcji.



