
Zakładanie skrzynki do e-doręczeń Adres Doręczeń Elektronicznych (ADE) przez komorników 

sądowych. 

Pod adresem https://edoreczenia.gov.pl/ dostępna jest możliwość założenia skrzynki dla komornika 

sądowego. 

Po zalogowaniu się do serwisu (logowanie węzłem krajowym – np. profil zaufany, mobywatel, 

eDowód) 

pojawi się następujący ekran: 

  

 

 

 

 

 

 

https://edoreczenia.gov.pl/


 

Po kliknięciu klawisza „złóż wniosek” przeniesie nas na stronę wyboru  

 

 

Wybieramy opcję „Dla siebie” i Dla kogo będzie zakładany adres do e-Doręczeń?  

Wybieramy opcję „dla komornika” 

Podajemy dane komornika  

- Imię, nazwisko, PESEL (wypełnia system) 

- REGON,  

- Pełną nazwę kancelarii  

 

Uwaga! . (kropka) jest znakiem niedozwolonym. W przypadku sądów „dla m. st. Warszawy” należy 

kropkę zmienić na spację lub skrótów „w Ostrowcu Św.” Należy użyć pełnej nazwy sądu tj. „w 

Ostrowcu Świętokrzyskim” 

 

- adres email kancelarii przykładowo  

miasto@komornik.pl 

miasto.nazwisko@komornik.pl  

mailto:miasto@komornik.pl
mailto:miasto.nazwisko@komornik.pl


 

 

 

 

Następnie wypełniamy dane adresu fizycznego (należy wypełnić nazwę i wybrać pozycję z listy 

podpowiadanej przez kreatora rejestracji) 



 

 

 

 



Wskazujemy dane administratora skrzynki 

Uwaga! Jeżeli nie wskazujemy innego administratora pole pozostawiamy nie zaznaczone (można 

dodać więcej niż jednego) Nie można dodać administratora z takim samym adresem e-mail jak 

zakładanej przypisany do skrzynki ADE – spowoduje to odrzucenie wniosku.  

 

  

 

Po przejściu do kolejnego kroku pojawi się podsumowanie danych do weryfikacji i możliwość podpisu 

wniosku o założenie skrzynki do edoręczeń. Podpisać można podpisem zaufanym, osobistym eDO, lub 

kwalifikowanym  

 

 



Po wysłaniu pojawi się komunikat  

 

W menu twoje skrzynki status wniosku można sprawdzić w sekcji 

 

 

Po utworzeniu skrzynki w sekcji twoje Skrzynki na stronie edoreczenia.gov.pl pojawi się skrzynka 

służbowa którą należy aktywować 



 

Pojawi się okno aktywacji w której podany zostanie adres elektroniczny i należy podać adres email 

kancelarii wskazany we wniosku o założenie skrzynki elektronicznej i zaznaczyć wymagane pole 

 

Po aktywacji pojawi się komunikat, że skrzynka została aktywowana 

Widok skrzynki e-doręczeń 



 

Zakładanie skrzynki do e-doręczeń zostało zakończone.  

Adres Doręczeń Elektronicznych  to: AE:PL-XXXXX-XXXXX-XXXXX-XX 

X w wygenerowanym ADE to unikalna kombinacja cyfr i liter 

 

Po zakończeniu zakładania skrzynki do edoręczeń należy przejść do etapu zawarcia umowy z  

Pocztą Polską. 

1. Po aktywacji skrzynki z adresów e-mail poczty polskiej – rejon sprzedaży   

np. 

edoreczenia.rsrzeszow@poczta-polska.pl 

edoreczenia.rswarszawamiasto@poczta-polska.pl  

 

zostanie wysłany do kancelarii formularz niezbędny do zawarcia umowy na usług 

PUH/PURDE świadczone przez Pocztę Polską. 

OSWIADCZENIE_PODMIOTU_PUBLICZNEGO_DANE_DO_FAKTURY.pdf 

 

!!!!Formularz należy wypełnić elektronicznie i podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym!!!! 

 

Podpisany elektronicznie formularz odsyłamy na adres wskazany w wiadomości.  

 

Po zakończeniu tego etapu możliwe będzie przejście do kolejnego etapu co zostanie 

udostępnione w kolejnej instrukcji. 


